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Licenciada 

Rosa María del Carmen Chan Guzmán 

Vicemínístro de Cultura y Deportes 

Palacio Nacional 

Su despacho 

Estimado Licenciada Rosa María del Carmen Chan Guzmán. 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mí informe de 

actividades correspondientes del 2 al 31 de enero del año 2014, según CONTRATO 

ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES NUMERO 136-2014, aprobado 

mediante el ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 52-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy 

presentando la factura de Pequeño Contribuyente Serie "A" Número 0022. 

Actividades Realizadas: 

a) Elaboré la programación de las acciones que permitieron dar cumplimiento a los objetivos 

y metas trazadas en la dependencia conforme a las políticas culturales y Deportivas 

Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo plazo. 

b) Apliqué y desarrollé mis conocimientos técnicos que contribuyeron al cumplimiento de 

las funciones asignadas a la dependencia. 

e) Presenté informes y/o reportes requeridos por la jefatura mes a mes y 

d) Fortalecí la capacidad de gestión de la Dependencia. 

Resultados Obtenidos: 

1. Se cambió buena parte el sistema de acciones programadas que permitieron un mejor 

control de solicitudes de servicios con respecto a transporte de las diferentes oficinas, 

cumpliendo con las metas trazadas. 

2. Apliqué mis conocimientos y experiencia todos los días, por lo que se logró que la mayoría 

de oficinas cumplieran con los requisitos establecidos por Auditoría en el cumplimiento de 

solicitudes de... vehículos diariamente y se velará porque mes a mes se realizaran los pagos 

que corresponde al Despacho y también el correspondiente pago de los diferentes 

servicios de los vehículos del Despacho Superior así también se le dará el mantenimiento 

a cada uno de los vehículos que tenemos en uso, sugiriendo que se agilicen toda clase de 

pagos. 

3. Cada mes presentaré informes de trabajo al Jefe Superior y me presentaré a las 

reuniones del mes en CON RED, por nombramiento del Ministro. 

4. Los objetivos y metas se aplicarán y cumplirán con respecto a lo estipulado y conforme se 

fueren presentando durante el mes, apoyados principalmente por la Administración y 

otros altos funcionarios del MICUDE. 
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